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جامعة السلطان قابوس
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عزيزي الطالب .. نقدم لك هذا الدليل الارشادي الذي يشرح كيفية إجراء عملية تسجيل المقررات الدراسية عن طريق الانترنت. نرجو اتباع الخطوات المذكورة من أجل اتمام عملية التسجيل بنجاح.
1. الـوصـول إلى موقـع تسجيل المقررات الدراسية
· انقر الأيقونة الخاصة بأي متصفح للانترنت (مثل Internet Explorer).
· ادخل اسم الموقع     https://sis.squ.edu.om/ .
· ستظهر لك الصفحة الرئيسية المبينة أدناه:
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2. تخويل الدخول إلى النظام
قبل بدء عملية التسجيل يجب إدخال اسم المستخدم والرقم السري الخاص بالتسجيل كما هو موضح في الخطوات التالية:
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· ادخل اسم المستخدم وكلمة المرور.
· في حال نسيان كلمة المرور اتبع الخطوات المذكورة في الفقرة رقم 3.
في حالة وجود خطأ في المدخلات أو تعطيل اسم المستخدم من قبل عمادة القبول والتسجيل فإن النظام سيوضح ذلك بإظهار عبارة أسفل الصفحة كما هم موضح أدناه.
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3. كيفية الحصول على كلمة المرور
في حالة نسيان كلمة المرور أو الرقم السري، اضغط على الوصلة نسيت كلمة المرور كما هو مبين أدناه:
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· ستظهر لك الشاشة التالية:
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· ادخل اسم المستخدم الخاص بك (الرقم الجامعي مسبوقا بحرف S). 
· ستصلك كلمة المرور على بريدك الالكتروني الخاص بالجامعة بعد الضغط على الزر Click to get Password.
4. عـرض بيانات الطالب والمقررات الدراسية
إذا تم إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور بالطريقة الصحيحة، يتم الانتقال إلى الصفحة الموضحة أدناه:
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ملاحظة: الصفحة الموضحة أعلاه هي فقط لعرض بيانات الطالب والمقررات المسجلة مسبقا وهي الصفحة الرئيسة في نظام التسجيل ، لذا يرجى الاطلاع عليها بتمعن ومعرفة محتوياتها.
هذه الصفحة مكونة من :

· بيانات الطالب وتشمل على:
·  الرقم الجامعي.
· اسم الطالب.


· حالة الطالب (Status).
· العهدة الأكاديمية إن وجدت (Encumbrance).
· العبء الدراسي (Course Load).
· أقصى عدد من المقررات المسموح تسجيلها (Max Courses Allowed).
· أقصى عدد من الساعات المسموح تسجيلها (Max Credits Allowed).
· أدنى عدد من الساعات المسموح تسجيلها (Min Credits Allowed).
· الفصل الدراسي: وهو الفصل الذي يسمح التسجيل فيه ، ويظهرهذا الفصل تلقائيا ولا يمكن للطالب تغييره.
· بيانات المقررات المسجلة: هذا الجزء من الصفحة يظهر المواد المسجلة مسبقا في الفصل الدراسي المذكور، وفي حالة عدم وجود تسجيل للطالب سيظهر هذا الجزء من الصفحة كما يلي:
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الصفحة تشمل على الخيارات (الأزرار) التالية:
· Add: لفتح شاشة إضافة مقررات جديدة. للمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 5.
· Drop: لفتح شاشة حذف مقررات تم تسجيلها سابقا. للمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 6.
· Timetable: لعرض وطباعة الجدول الدراسي للطالب. للمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 9.
· Help: لفتح صفحة طلب المساعدة. للمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 01.
· Exit: للخروج من موقع التسجيل. للمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 11.
5. إضـافة مـقرر دراسي  
لإضافة مقرر دراسي لابد أن تبدأ من صفحة عرض بيانات الطالب والمقررات الدراسية المسجلة الموضحة أدناه، ومن ثم اتبع الخطوات التالية:

[image: image8.png]Wb Goure Registration

5123456 Mohammed Abdullah G ASFE L YA e 10

Status: REG ~ Encumbrance:  Course Load: EXTRA
Max Courses Allowed: 6 Max. Credits Allowed: 18
Min. Credits Allowed: 9 Credits

Currently Registered Courses.

O ACCT4116 10 LEC 3  Advanced Financial Accounting
O ACCT4123 20 LEC 3 Advanced Management Accounting
O ACCT4161 10 LEC 3 International Accounting

O BCOM4931 20  LEC 3 Technical Writing for Business

Total Credits Registered: 12

_Add | Drop || TimeTable | Help | Exit|




· اضغط زرAdd  وستظهر الشاشة التالية:
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· ادخل رمز المقرر المراد التسجيل فيه في حقل  Course #.
· ادخل رقم الشعبة في حقل Section #. إذا كان المقرر الذي تسجل فيه يحتوي على شعب فرعية (معمل، مناقشة، عمل حقلي) ادخل رقم الشعبة الأساسية فقط كما هو موضح في المثال التالي:
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أمامك ثلاث خيارات (أزرار):
· Next: لاستكمال عملية إضافة المقرر.
ملاحظة: لن يضاف المقرر إلى تسجيل الطالب إذا لم يضغط على هذا الزر.
· Course Lookup:  لإظهار قائمة بجميع الشعب المتعلقة بالمقرر المراد التسجيل فيه وعدد المقاعد الشاغرة لكل شعبة والتعارضات (إن وجدت). لمزيد من المعلومات انظر الفقرة رقم 7. 
· Cancel: لإلغاء عملية إضافة المقرر.
بعد ادخال رمز المقرر والشعبة اضغط على زرNext  لاستكمال إضافة المقرر. ستلاحظ أن الشعب الفرعية ، ونوع كل شعبة ستظهر تلقائيا كما هو موضح أدناه. 
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ملاحظة: الشعبة الأساسية تكون غير قابلة للتغيير، وبامكانك تعديل الشعب الفرعية إن وجدت البدائل ، ولا يسمح باختيار شعبة فرعية لا تتناسب مع الشعبة الأساسية، على سبيل المثال لا يمكن اختيار شعبة فرعية 41 في حين أن الشعبة الأساسية 50.

أمامك ثلاث خيارات (أزرار):
· Save: لتنفيذ عملية التسجيل ، وبالتالي ستظهر لك العبارة التالية لإبلاغك أن عملية التسجيل تمت بنجاح. 
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اضغط  OK  حيث ستعود إلى صفحة عرض البيانات وستجد أن المقرر قد اضيف إلى قائمة المقررات المسجلة.

· Course Lookup: لإظهار قائمة بجميع الشعب المتعلقة بالمقرر المراد التسجيل فيه وعدد المقاعد الشاغرة لكل شعبة والتعارضات (إن وجدت). لمزيد من المعلومات انظر فقرة رقم 7. 
· Cancel: لإلغاء عملية إضافة المقرر والعودة إلى صفحة إضافة مقرر دراسي.
[image: image13.png]Course/ Section Entry|

Please Fillin the Course and Section mumber

Course # Section #

Next > | CourseLookup | Cancel |





6. حـذف مـقرر دراسي
لحذف مقرر دراسي، لابد أن تبدأ من صفحة عرض بيانات الطالب والمقررات الدراسية المسجلة واتباع الخطوات التالية:
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· اضغط على الدائرة الواقعة على يسار المقرر المراد حذفه. لن تتمكن من حذف المقرر إن لم تتبع هذه الخطوة.
ملاحظة: سوف تحذف الشعب الفرعية للمقرر تلقائيا، لذا فإن عملية حذف جميع الشعب التابعة للمقرر تتم مرة واحدة فقط. 
· اضغط زر  Drop وستظهر لك الشاشة التالية التي توضح لك تفاصيل المقرر المراد حذفه.
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يوجد أمامك خيارين:
· :Confirm  لتنفيذ عملية الحذف و ستظهر لك العبارة التالية لإبلاغك أن عملية الحذف قد تمت بنجاح.
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اضغط  OK  لتعود إلى صفحة عرض البيانات. لاحظ أن المقرر المحذوف قد اختفى من قائمة المقررات المسجلة.

· Cancel: لإلغاء عملية الحذف.
7. الاستعلام عن الشعب (Course Lookup)
خلال عملية إضافة المقررات قد تصادف وجود تعارض بين المقررات أو امتلاء الشعب. يمكنك طلب المساعدة من النظام وذلك من خلال خدمة Course Lookup حيث ستظهر قائمة بجميع الشعب غير الممتلئة وعدد المقاعد الشاغرة لكل شعبة والتعارضات في المقررات والامتحانات النهائية. هذه الخدمة متوفرة في شاشة إضافة مقرر و شاشة تفاصيل المقرر المضاف. 
للاستفادة من هذه الخدمة من خلال شاشة إضافة مقرر- كالموضحة أدناه – عليك اتباع الخطوات التالية: 
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· ادخل رمز المقرر في حقل Course # .
· إذا كان حقل Section # فارغا وتم اختيار Course Lookup ، ستظهر لك قائمة بجميع الشعب المطروحة للمقرر. أما إن كانت الشعبة مدخلة في حقل Section # ستظهر قائمة بالشعب الفرعية المرتبطة بالشعبة المدخلة. فيما يلي توضيح لشاشة Course lookup  في حالة إدخال وعدم إدخال رقم الشعبة:
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· القائمة تحتوي على رقم الشعبة ونوعها (محاضرة، معمل، ورشة .. الخ)، وعدد المقاعد المتبقية، والشعب الممتلئة والتعارض في جدول المقررات (Conflict) إن وجد. والقائمة أيضا تحتوي على خانة تظهر التعارض في موعد الامتحانات النهائية.
· اختر الشعبة المناسبة ، علما بأن هذه القائمة فقط لعرض حالة المقرر ولا يمكن اختيار الشعبة مباشرة من خلالها.
· 1ضغط زر Back للعودة إلى شاشة إضافة مقرر.

ما سبق كان توضيحا للاستفادة من خدمة Course Lookup من خلال شاشة إضافة مقرر. هذه الخدمة متوفرة أيضا في شاشة تفاصيل المقرر المضاف الموضحة أدناه:
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في هذه الحالة خدمة Course Lookup  ستظهرالشعبة التي تم اختيارها والشعب الفرعية المرتبطة بها إن وجدت.
8. رسائـل الـتـنبـيه
في حالة وجود أي تعارض بين المقررات أو في حالة امتلاء الشعبة أو وجود قيود تمنع الطالب من التسجيل في مقرر معين أو وجود خطأ ما في إدخال البيانات فان النظام سيوضح للطالب الخطأ وسبب عدم قدرته على التسجيل وذلك بإظهار ما يسمى رسائل التنبيه أو التحذير. على سبيل المثال النموذج الموضح أدناه يعرض رسالة تنبيه ناتجة عن محاولة إضافة مقرر متعارض.
[image: image20.png]" Emor |
Course COMP1100 conflicts with COMP2101/010
DRy Usdh A G saall (f Gaplel da g

agh Jymth 2 50
AT L gl AT ke 8 daudh ssliga

o]




رسائل التنبيه تحتوي على سبب المشكلة وطريقة حلها ، وعليك أن تضع في الاعتبار أن هناك بعض المشاكل عليك أن تعالجها قبل مواصلة عملية التسجيل (مثل العهدة الأكاديمية).
9. طبـاعة جـدول الطـالب
بعد الانتهاء من عملية تسجيل المقررات يمكنك طباعة الجدول الدراسي من خلال صفحة عرض بيانات الطالب والمقررات الدراسية كالتالي:
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· اضغط زر  Timetable  .
· ستظهر شاشة عرض الجدول الدراسي الخاص بك كما هو موضح في المثال أدناه: 
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· اختر File من القائمة الرئيسية في أعلى الصفحة ، ومن ثم اختر Print. 
ملاحظة: الرجاء التأكد من البيانات الموجودة في الجدول الدراسي قبل وبعد الطباعة.

10. طـلب المسـاعدة
عزيزي الطالب ، يمكنك الاستعانة بالزر Help في أسفل الصفحة الموضح أدناه لايجاد الحلول لبعض المشاكل التي قد تواجهك أثناء عملية التسجيل.
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11. الخـروج من مـوقع تسجيـل المـقررات الدراسية
للخروج من موقع تسجيل المقررات الدراسية اتبع الخطوات التالية:

· اضغط زر Exit الموجود أسفل صفحة عرض بيانات الطالب والمقررات الدراسية.
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ملاحظة: بعد الانتهاء من عملية التسجيل عليك الخروج من النظام  كما هو مبين أعلاه، لكي لا يعبث أحد بتسجيلك.    

===== نهـايـة الـدليـل =====
لا توجد مقررات مسجلة 




















مجموع الساعات المسجلة





بيانات المقررات المسجلة





الفصل الدراسي





بيانات الطالب





عرض الشعب المرتبطة بالشعبة المدخلة في حقل Section # من الشاشة السابقة








عرض جميع الشعب المطروحة للمقرر إذا كان حقل Section # فارغا 
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